
Créer un plan de gestion des 
données

Marie Puren

Université du Mans – 12 février 2020

1



Créer un plan de gestion des données
Définition

« Les plans de gestion des données sont 
des éléments-clé d’une bonne gestion des 
données. Un plan de gestion des données 

décrit le cycle de vie de la gestion des 
données qui seront recueillies, traitées 

et/ou générées […]. »

H2020 Programme Guidelines on FAIR Data Management in Horizon 2020, 
Version 3.0, 26 juillet 2016, p.4.
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http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/grants_manual/hi/oa_pilot/h2020-hi-oa-data-mgt_en.pdf


Créer un plan de gestion des données
Définition

Un document formel qui décrit:
• Les données que vous espérez acquérir ou 

générer au cours du projet de recherche,
• Comment vous allez gérer, décrire, analyser 

et stocker ces données,
• Quels mécanismes vous utiliserez à la fin de 

votre projet pour partager et préserver ces 
données. 
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Créer un plan de gestion des données
Pourquoi?

Les « FAIR Data »

Un DMP « aide les bénéficiaires du 
programme Horizon 2020 à rendre leurs 

données de recherche ‘findable’ 
(trouvables), ‘accessible’ (accessibles), 

‘interoperable’ (intéroperables) et ‘reusable’ 
(réutilisables) (FAIR) […]. »

H2020 Programme Guidelines on FAIR Data Management in Horizon 
2020, Version 3.0, 26 July 2016, p.3.
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http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/grants_manual/hi/oa_pilot/h2020-hi-oa-data-mgt_en.pdf
http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/grants_manual/hi/oa_pilot/h2020-hi-oa-data-mgt_en.pdf
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Pourquoi?

FAIR Data

• Janvier 2014: une rencontre est organisée par le 
Netherlands eScience Center et le Dutch Techcentre for the 
Life Sciences (DTL) au Lorentz Center à Leyde.

• Les principes FAIR: “les producteurs et les consommateurs 
de données – à la fois machines et humains – peuvent plus 
facilement découvrir, avoir accès, interopérer et réutiliser 
intelligemment, avec des citations adéquates, les vastes 
quantités d’information qui sont générées  par la science 
contemporaine et son usage intensif des données. » (Force 
11)
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https://www.force11.org/node/6062/#Annex1
https://www.force11.org/node/6062/#Annex1


• Droits clairs
• Licence 

appropriée

• Formats ouverts
• Standards 

communs
• Vocabulaire 

cohérent

• Autorisation 
appropriée

• Protocole bien 
défini

• Métadonnées 
descriptives

• Identifiants 
permanents

Findable Accessible

ReusableInteroperab
le

FAIR Data

Créer un plan de gestion des données
Pourquoi?
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Créer un plan de gestion des données
Pourquoi?

• Rendre ses données visibles et montrer 
qu’elles sont réutilisables 

• Faire naître une culture de la donnée = 
maîtriser la gestion des données

• Améliorer la qualité de ses données
• Reconnaître un travail - notamment 

collectif
• Faire gagner du temps!
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Créer un plan de gestion des données
Comment

• Le DMP doit être régulièrement mis à jour.
• Deux versions du DMP : au début et à la fin 

du projet (cf. exigences H2020
– Encore mieux une version intermédiaire 

entre ces 2 versions!
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Créer un plan de gestion des données
Pourquoi?

Exigences minimales (1ère version du DMP): 
• Une description des données qui seront générées ou 

collectées ;

• Les standards et les métadonnées qui seront 
utilisées ; 

• Le partage des données ;

• L’archivage et la préservation
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Créer un plan de gestion des données
En résumé

• Quand on crée un DMP, on définit 
comment les données du projet seront:

Décrites Partagées Protégées Conservées
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Créer un plan de gestion des données
Comment se structure un DMP?

Les informations administratives du projet

Il faut d’abord indiquer l’identité du projet : 
• Son identifiant
• Son nom
• Une description (court résumé)
• Les agences de financement
• Le(s) responsable(s) du projet (nom, coordonnées, 

identifiants – identifiant ORCID par exemple)
• Le(s) responsables de la gestion des données (nom, 

coordonnées)
• Dates :

– De la 1ère version du DMP
– De la dernière mise à jour
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https://orcid.org/


Créer un plan de gestion des données
Les grandes parties d‘un DMP

Pour chaque jeu de données:

Il faut indiquer : 

• Un nom
• Un identifiant
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Créer un plan de gestion des données
Les grandes parties d‘un DMP

Pour chaque jeu de données, il faut enfin 
respecter les 4 grandes parties d’un DMP:

1. La description des jeux de données : types de 
données recueillies ou générées par le projet?

2. Les standards et métadonnées : quel(s) 
standard(s) avez-vous utilisé pour les 
métadonnées? 

3. Le partage des données : comment ces 
données seront-elles exploitées, partagées, 
rendues accessibles?

4. L’archivage et la conservation des données: 
comment ces données seront-elles 
administrées et conservées?
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Créer un plan de gestion des données
1. La description des données

Origine des données

• Origine des données:
– Collecte de jeux de données existants?
– Création de jeux de données nouveaux?
– Les deux?
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Créer un plan de gestion des données
1. La description des données

Origine des données

• Préciser en détail la méthodologie 
adoptée pour recueillir ces jeux de 
données
– Données existantes : accès à ces données 

(citation de la source, modalités d’accès, 
description synthétique)`

– Données nouvelles : processus de création 
ou le mode opératoire mis en place pour les 
obtenir
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Créer un plan de gestion des données
1. La description des données

Description formelle et technique

• Type de données : source, forme, stabilité, 
volumétrie

• Format, ouverture, encodage, 
compression

• Système d’organisation, de nommage et 
de gestion des répertoires et des fichiers
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Créer un plan de gestion des données
1. La description des données

Type de données

• Source :
– données d’observation, 
– expérimentales, 
– de simulation, 
– dérivées ou compilées (ex. : fouille de texte)

• Forme: 
– données textuelles (notes, carnets de 

laboratoire)
– données numériques (tableaux)
– données audiovisuelles
– modèles/ codes informatiques
– données spécifiques liées à certains instruments17
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1. La description des données

Type de données

• Stabilité des données :
– données fixes : elles ne changent pas après avoir été 

recueillies 
– croissantes : de nouvelles données peuvent être ajoutées, 

mais les anciennes ne seront pas modifiées ou 
supprimées

– révisables : de nouvelles données peuvent être ajoutées, 
et les anciennes peuvent être modifiées ou supprimées

• Versions: organiser, identifier et sauvegarder les 
différentes versions (V1, V2, V3…etc.)

• Volume : préciser le volume envisagé pour chacun 
des jeux de données:
– Capacités de stockage?
– Budget nécessaire à prévoir
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Créer un plan de gestion des données
1. La description des données

Format, ouverture, encodage, compression
• Multitude de formats possibles, pour une 

multitude de types de données*
Formats fermés Formats ouverts

Excel (.xls, .xlsx) Comma separated value (.csv)

Word (.doc, .docx) Plain text (.txt) ou si le formattage est 
nécessaire PDF/A (.pdf)

Photoshop (.psd) TIFF (.tif, .tiff)

Quicktime (.mov) MPEC-4 (.mp4)

19* Correspondance formats ouverts / formats fermés (Article Wikipédia)

https://fr.wikipedia.org/wiki/Correspondance_entre_formats_ouverts_et_formats_ferm%C3%A9s


Créer un plan de gestion des données
1. La description des données

Système d’organisation, de nommage et de 
gestion des répertoires et des fichiers

• Quelle(s) convention(s) avez-vous choisi?

Exemple : 
Titre_projet_Jeudedonnées1(identifiant)_aa

aammjj
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Créer un plan de gestion des données
1. La description des données

Système d’organisation, de nommage et de 
gestion des répertoires et des fichiers

Quelques principes de base
• Harmoniser les dates
• Identifier les différentes versions
• Mettre en place des sauvegardes
• Organisation pertinente et cohérente des 

dossiers et sous-dossiers
• Choisir des noms homogènes et pertinents
• Supprimer des versions obsolètes si 

nécessaire
21



Créer un plan de gestion des données
2. Standards et métadonnées

Définition des métadonnées

• Métadonnées = données sur les données

• Décrivent certaines caractéristiques des 
données :
– qui a créé les données,
– ce que le fichier de données contient,
– quand les données ont été générées,
– où les données ont été générées,
– pourquoi les données ont été générées,
– comment les données ont été générées.
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Créer un plan de gestion des données
2. Standards et métadonnées

Des métadonnées, pourquoi ?

• Elles permettent de décrire des 
ressources numériques en précisant leurs 
propriétés
– Contenu intellectuel (résumé, mots-clés…)
– Contexte de production (date, producteur…)
– Caractéristiques des fichiers et des données 

(formats, taille...)
– Propriété intellectuelle et droits d’utilisation
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Créer un plan de gestion des données
2. Standards et métadonnées

Des métadonnées, pourquoi ?

Quand vous créez des métadonnées, vous 
documentez vos données. Cela vous permet de:
• retrouver et réutiliser facilement vos propres 

données;
• découvrir, évaluer, et réutiliser les données 

produites par d’autres;
• aider les autres à découvrir, reproduire, réutiliser, et 

citer vos données;
• faciliter la préservation des données numériques, 

alors que les logiciels et les formats ne cessent d’
évoluer au fil du temps.
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2. Standards et métadonnées

Fournit des informations sur
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2. Standards et métadonnées
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Créer un plan de gestion des données
2. Standards et métadonnées

Les métadonnées dans un DMP

Dans un DMP, il faut:
- Expliciter comment vous allez décrire 

les données,
- Inclure les standards applicables au 

contenu et au format des métadonnées,
- Préciser les procédures, les outils, les 

logiciels utilisés pour recueillir et éditer 
les métadonnées.
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Créer un plan de gestion des données
2. Standards et métadonnées
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Créer un plan de gestion des données
2. Standards et métadonnées

Standards des métadonnées

• Il faut indiquer dans le DMP le(s) standard(s) 
que vous avez choisi(s) pour les 
métadonnées

30



Créer un plan de gestion des données
2. Standards et métadonnées

Dublin Core

• Le Dublin Core est certainement le 
standard de métadonnées le plus utilisé, et 
il constitue un bon point de départ lorsque 
l’on commence à travailler sur les 
métadonnées.

• Le Dublin Core comporte 15 éléments 
constitutifs (version française : 
https://who.rocq.inria.fr/Anne-Marie.Verco
ustre/METADATA/DC-fr.1.1.html) 
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http://dublincore.org/documents/dces/
https://who.rocq.inria.fr/Anne-Marie.Vercoustre/METADATA/DC-fr.1.1.html
https://who.rocq.inria.fr/Anne-Marie.Vercoustre/METADATA/DC-fr.1.1.html
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2. Standards et métadonnées

Pour les SHS

• DDI - Data Documentation Initiative
• OLAC (Open Language Archives 

Community)
• CMDI
• MIDAS-Heritage
• CARARE metadata schema
• CESSDA MLI - Council of European Social 

Science Data Archives Minimum Level of 
Information
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http://www.dcc.ac.uk/resources/metadata-standards/ddi-data-documentation-initiative
http://www.language-archives.org/
https://www.clarin.eu/content/component-metadata
http://www.dcc.ac.uk/resources/metadata-standards/midas-heritage
http://carare.eu/dut/Resources/CARARE-Documentation/CARARE-metadata-schema
http://www.cessda.org/sharing/managing/3/
http://www.cessda.org/sharing/managing/3/
http://www.cessda.org/sharing/managing/3/
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2. Standards et métadonnées

Par types de données

• Pour les images : IPTC (International 
Press Telecommunications Council)
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https://iptc.org/standards/photo-metadata/


Créer un plan de gestion des données
2. Standards et métadonnées

Pour trouver le standard qu'il vous faut

• Ressources interdisciplinaires
– RDA Metadata Standards Directory Working 

Group
– Digital Curation Center

• Huma-Num pour les SHS

34

http://rd-alliance.github.io/metadata-directory/
http://rd-alliance.github.io/metadata-directory/
http://www.dcc.ac.uk/resources/standards
http://www.huma-num.fr/ressources


Créer un plan de gestion des données
3. Le partage des données

Les modalités de dépôt

• Où déposer?
– Dans un entrepôt de données de la recherche
– A préciser dans le DMP : quel entrepôt vous allez 

utiliser?
– Pour trouver un entrepôt de données, des répertoires 

et des catalogues sont à votre disposition:
•  La page wiki “Data repositories” fait partie du projet Open 

Access Directory . Elle fournit une liste d’entrepôts pour les 
données ouvertes. Classé par discipline, chaque entrepôt 
est aussi décrit:  
http://oad.simmons.edu/oadwiki/Data_repositories  

• re3data ou “Registry of Research data Repositories” est un 
catalogue d’entrepôts de données. 
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http://oad.simmons.edu/oadwiki/Main_Page
http://oad.simmons.edu/oadwiki/Main_Page
http://oad.simmons.edu/oadwiki/Data_repositories
http://www.re3data.org/


Créer un plan de gestion des données
3. Le partage des données

Nom URL Type Description

Zenodo https://zenodo.or
g/ 

Institution 
publique

Fruit de la
coopération entre le CERN et
OpenAire. il accueille des
jeux de données très différents
et fournit un DOI (Digital Object 
Identifier).

Dryad http://datadryad.
org/ 

Organisation 
à but
non lucratif

Entrepôt de
données à vocation
pluridisciplinaire, mais dans les
faits, il contient surtout des
données issues du monde
médical.

36

Quelques exemples d’entrepôts

https://zenodo.org/
https://zenodo.org/
http://datadryad.org/
http://datadryad.org/


Créer un plan de gestion des données
3. Le partage des données

Nom URL Type Description

Datahub https://datahub.i
o/fr/ 

Organisation 
à but
non lucratif

Entrepôt interdisciplinaire. Il est 
le fruit du travail
de l’Open Knowledge
Foundation

Figshare https://figshare.c
om/ 

Organisation 
à but
non lucratif

Les chercheurs peuvent
déposer gratuitement leurs
données dans l’entrepôt.
Figshare propose aussi une
solution payante aux institutions
pour les aider à gérer leurs
données.
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Quelques exemples d’entrepôts

https://datahub.io/fr/
https://datahub.io/fr/
https://figshare.com/
https://figshare.com/


Créer un plan de gestion des données
3. Le partage des données

Les modalités de dépôt

• Quand déposer?
– Jeux de données générés ou recueillis dans 

le cadre du projet : dès que possible 
– Autres données? Possible, à préciser dans le 

DMP en même temps la date limite de dépôt 
des données
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Créer un plan de gestion des données
3. Le partage des données

Les modalités de partage

• Procédures d’accès aux données
– Accès immédiat ou embargo ?
– Accès ouvert à tous ou restreint à des groupes 

spécifiques ?

• Comment peut-on y accéder ?
– Outils et instruments nécessaires pour vérifier et 

réutiliser les données (logiciels, protocoles 
d’analyse…)

– Associer un identifiant unique et pérenne à vos 
données. Exemple : DOI pour les objets, ORCID 
pour les contributeurs/producteurs
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http://www.inist.fr/?Attribution-de-DOI
https://orcid.org/


Créer un plan de gestion des données
3. Le partage des données

Les licences

• Pour que les données soient réutilisables, il 
est nécessaire de les associer à des licences. 

• Ajouter la déclaration de ce type aux 
données : « Ces données/ Cette base de 
données est mise à disposition sous la 
[licence choisie]. Le texte complet de [nom 
de la licence choisie et version si nécessaire] 
est disponible ici : [url correspondante] »
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Créer un plan de gestion des données
3. Le partage des données

Les licences
• Les licences Creative Commons créées en 2002 

pour la diffusion de contenus numériques. 
– Combinent 4 clauses afin de préciser les droits 

auxquels l’utilisateur renonce ou non
– Attribution (sigle BY) : paternité.
– Non commercial (sigle NC)
– Pas de modification (sigle ND - No Derivative Works)
– Partage dans les même conditions (signe SA - Share 

Alike)
Recommandation : utiliser une licence CC-BY 
(respect de l’attribution).
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https://creativecommons.org/share-your-work/licensing-types-examples/


Créer un plan de gestion des données
3. Le partage des données

Les licences 
Creative Commons
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Créer un plan de gestion des données
3. Le partage des données

Les exceptions

• Du point de vue légal, certains jeux de données ne sont pas 
librement communicables:
– les données à caractère personnel => anonymisation (si possible)
– les données relatives à l’exécution d'un contrat de prestation de 

services exécuté pour le compte d'une ou de plusieurs 
personnes déterminées (non publiques)

– les données relatives à la sécurité publique ou au secret
– les données relatives au secrets professionnel.

• Du point de vue éthique, il peut aussi être nécessaire de ne 
pas divulguer certaines données.

• Dans le DMP, il faut expliquer les raisons qui vous 
empêchent de partager vos données.
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Créer un plan de gestion des données
4. L‘archivage des données

Archiver ≠ diffuser
• Diffuser:
– Accès facile aux données
– Explorer les données
– Navigation riche

• Archiver:
– Conserver sur le long terme
– Accès pérenne dans le temps
– Navigation simple (en général)
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Créer un plan de gestion des données
4. L‘archivage des données

Où archiver ses données?

• Evaluation et labellisation des sites d’archivage 
pérenne:
– Data Seal of Approval
– Drambora (Digital Repository Audit Method Based on Risk 

Assessment) : méthodologie pour l’auto-évaluation (DCC)
– TRAC (Trustworthy Repositories and Certification Checklist) 

: outils pour l’audit de sites d’archivage (DCC)

• En France:
– CINES (Centre Informatique National de l’Enseignement 

supérieur) : plateforme d’archivage
– Huma-Num : service d’archivage pour les données en SHS 

(utilise les services du CINES)
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https://www.datasealofapproval.org/en/
http://www.dcc.ac.uk/resources/repository-audit-and-assessment/drambora
http://www.oclc.org/research/news/2007/03-12.html
https://www.cines.fr/archivage/
http://www.huma-num.fr/services-et-outils/archiver
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DMP OPIDoR
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• Data Management Plan pour une 
Optimisation du Partage et de 
l’Interopérabilité des Données de la 
Recherche : https://dmp.opidor.fr 

• Développé par l’INIST (CNRS)
• Pour l’instant, il propose le modèle pour 

les projets H2020 et les projets ERC 
(Conseil européen de la recherche)

https://dmp.opidor.fr/
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DMP OPIDoR
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Créer un plan de gestion des données
DMP OPIDoR
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Les plans de gestion de données : bilan 
et retours d'expérience

• Pour l'instant, pas tant de littérature sur 
l'expérience française => trop tôt

• Dans le monde anglo-saxon : plus de 
recul
– depuis quelques années : retours 

d'expérience sur l'usage et els apports des 
DMP
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Les plans de gestion de données : bilan 
et retours d'expérience
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