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Ce document reprend les guides réalisés par Nathalie Fontaine et Anne Vidal, 

documentalistes à IMT Atlantique et Télécom Paris, que nous remercions.
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ÉVOLUTIONS DANS HAL

 https://hal.archives-ouvertes.fr devient https://hal.science
Simplifier l’adresse web et améliorer la visibilité à l’international. 

Les redirections seront bien assurées. 

 Évolution de l’ergonomie de HAL
Mise en production des nouvelles interfaces de HAL centrées sur le parcours du chercheur : 

formulaire de dépôt, espace connecté de l'utilisateur (tableau de bord).

 Évolution du mode de gestion des auteurs dans HAL
Objectif : optimiser les liens et synchronisations entre les identifiants chercheurs comme 

l’idHAL ou l’ORCID ID.

 Évolution de la typologie des documents dans HAL
Deux niveaux de types de documents :

Génériques > choix obligatoire.

Sous-types > choix optionnel permettant de qualifier plus précisément le dépôt.

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023
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ÉVOLUTIONS DANS HAL
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https://doc.archives-ouvertes.fr/deposer/les-types-de-document/

https://doc.archives-ouvertes.fr/deposer/les-types-de-document/
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POURQUOI DÉPOSER DANS HAL ?

 Garantir un accès libre et gratuit à la recherche

 Donner de la visibilité à vos travaux de recherche
Les articles déposés sont visibles dans les moteurs de recherche Google et Google Scholar.

 Améliorer vos taux de citations
Un article déposé dans une archive ouverte est deux fois plus cité qu'un article non déposé.

 Une saisie unique pour :
Calculer vos « Points Recherche »,

Compléter votre CV dans HAL, votre dossier ORCID avec vos dépôts, les collections HAL de 

IMT-BS et du LITEM, les rapports d’activité, les dossiers d’accréditation de l’école, etc. 

 Apporter une protection juridique à vos travaux
Protection liée au droit d’auteur.

 Garantir la pérennité de vos fichiers et des accès
URL unique pérennes, contrairement aux réseaux sociaux académiques, 

Les documents déposés dans HAL sont archivés sur les serveurs du CINES.
Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023
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1 - CRÉEZ UN COMPTE HAL

https://hal.science

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023

https://hal.science/
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1 - CRÉEZ UN COMPTE HAL

Complétez les champs que vous souhaitez 

modifier dans la section Mon profil

Possibilité d’ajouter votre photo qui pourra 

apparaître sur le CV chercheur (optionnel)

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023
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1 - CRÉEZ UN COMPTE HAL

Important !

Définissez par défaut vos affiliations 

et vos préférences de dépôt !
Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023
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1 - CRÉEZ UN COMPTE HAL
Ces informations enregistrées, 

vous n’aurez plus besoin de les 

saisir à chaque dépôt

Choisissez votre (vos) domaine(s) de recherche par défaut dans la liste

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023

Ces informations seront toujours modifiables dans Mon profil



ID NAME STRUCTURE TYPE ACRONYM

95568 Département Droit, Economie et Finances department DEFI

95571 Département Langues et Sciences Humaines department LSH

95598 Département Management, Marketing et Stratégie department MMS

566965 Département Technologies, Information & Management department TIM

1042294 Laboratoire en Innovation, Technologies, Economie et Management (EA 7363) laboratory LITEM

523349 Laboratoire Sens et Compréhension du Monde Contemporain laboratory LASCO

542857 Dynamique des réseaux, de l'innovation et de la connaissance researchteam KIND

451446 Ethique, Technologies, Humains, Organisations, Société researchteam ETHOS

542864 Smart Business Information Systems researchteam Smart BIS

542869 Représentations et Usages du Numérique researchteam RUN

542870 Consommateur Connecté dans la Société Numérique researchteam CONNECT

1076412 Chaire Valeurs Politiques des Informations Personnelles researchteam CVPIP

1076413 Chaire Good in Tech researchteam

1076415 Chaire Innovation Bloc OPératoire Augmenté researchteam BOPA
11

1 - CRÉEZ UN COMPTE HAL

Les affiliations valides de IMT-BS dans HAL
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1 - CRÉEZ UN COMPTE HAL

Règles des affiliations dans HAL pour IMT-BS

 Renseignez votre département,

ce qui fera apparaître Institut Mines-Télécom Business School, 

elle-même automatiquement rattachée à Institut Mines-Télécom 

(donc inutile d’ajouter IMT-BS ou IMT)

 Renseignez votre laboratoire, 

LITEM ou LASCO

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023

Consultez l’ensemble des dépôts de IMT-BS
https://hal.science/IMT-BS

https://hal.science/IMT-BS
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02 - CRÉEZ VOTRE IDHAL

 L’IdHAL permet de rassembler toutes les différentes formes auteur sous un même 

identifiant et de régler les problèmes d’homonymie, de variations de graphie, de 

changement d’état civil, etc.

 Vous ne pourrez créer votre IdHAL que si vous êtes déjà référencé comme auteur d’un 

dépôt dans HAL.

 L’IdHAL vous permet également de créer votre CV chercheur qui sera alimenté 

automatiquement par vos publications déposées dans HAL (par vous ou vos co-auteurs).

IdHAL : forme auteur valide

Autres formes auteur 

associées à l’IdHAL
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02 - CRÉEZ VOTRE IDHAL

Configurez votre IdHAL

dans la section Mon profil

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023
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02 - CRÉEZ VOTRE IDHAL

Choisissez bien votre identifiant ! 

Il ne sera plus modifiable et apparaîtra dans l’url de votre CV:

https://cv.hal.science/prénom-nom

Vous pouvez aussi ajouter d’autres 

identifiants et liens vers vos réseaux

(demandez votre IdRef à la Médiathèque)
Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023
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02 - CRÉEZ VOTRE IDHAL

1. Créer votre identifiant 

2. Associer votre IdHAL à votre ORCID 

ID pour envoyer à partir de HAL les 

références de vos publications dans 

votre profil ORCID

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023

https://orcid.org/
https://orcid.org/
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02 - CRÉEZ VOTRE IDHAL

Cherchez vos formes auteurs possibles

(recherchez différentes possibilités pour tout retrouver) 

et choisissez votre forme préférée 

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023
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02 - CRÉEZ VOTRE IDHAL

Vérifiez les publications automatiquement rattachées à votre nom, 

supprimez celles dont vous n’êtes pas l’auteur, enregistrez vos modifications

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023
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02 - CRÉEZ VOTRE IDHAL

Vous pouvez ajouter d’autres publications avec le moteur de 

recherche, en cherchant par titre, auteur, identifiant HAL…

Sélectionnez vos publications et cliquez sur Ajouter

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023
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02 - CRÉEZ VOTRE IDHAL Retrouvez votre IdHAL sur

En vert, forme préférée d’un auteur identifié (avec adresse mail ou identifiant 

ORCID, etc.), avec ou sans IdHAL.

En jaune, formes alternatives d’un auteur identifié, avec ou sans IdHAL.

En blanc, formes auteur de réserve, sans identifiants, pouvant être utilisées 

par un ou plusieurs auteurs différents.

L’œil vous permet de 

visualiser votre IdHALGuide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023

NB: la mise en place de l’IdHAL

n’est pas instantanée à sa création. 

Un temps de ré-indexation de la 

base HAL est nécessaire

https://aurehal.archives-ouvertes.fr/author/index
https://aurehal.archives-ouvertes.fr/author/index
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03 - CRÉEZ VOTRE CV CHERCHEUR

Prérequis : avoir crée son IdHAL

afin de pouvoir paramétrer son CV

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023
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03 - CRÉEZ VOTRE CV CHERCHEUR

Activez ou non les blocs que vous 

souhaitez afficher, puis éditez les

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023
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03 - CRÉEZ VOTRE CV CHERCHEUR

Personnalisez l’affichage de vos publications en 

choisissant les types de documents qui seront affichés

Déplacez et organisez les éléments de 

types de publication avec le pictogramme

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023
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03 - CRÉEZ VOTRE CV CHERCHEUR

Sélectionnez les rubriques qui seront affichées 

dans la colonne latérale gauche de l’écran 

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023
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03 - CRÉEZ VOTRE CV CHERCHEUR

Choisissez un style prédéfini ou éditez le 

vous-même en CSS

Votre CV sera visible selon ce modèle d’adresse avec votre IdHAL :

https://cv.hal.science/prénom-nom

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023
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03 - CRÉEZ VOTRE CV CHERCHEUR

Exemple

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023
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04 - DÉPOSEZ DANS HAL

Recherchez dans HAL

 HAL est une base communautaire. 

Avant de saisir un dépôt, vérifiez que votre publication n’y est pas déjà référencée !

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023

Bon à savoir !

 La Médiathèque effectuera toujours un contrôle des métadonnées après saisie ! 

 Le dépôt des PDF est recommandé pour encourager la science ouverte. Avant leur 
mise en ligne, les documents déposés sont soumis à une modération de HAL.

 Le dépôt d’une référence bibliographique simple, sans fichier, est toujours possible. 

 Afin de garantir la pérennité des accès, tous les dépôts du texte intégral de vos 
documents sont définitifs. 
Vous pouvez mettre à jour votre dépôt en déposant une nouvelle version. 
La version la plus récente de votre document sera proposée par défaut en 
consultation.



Le dépôt des PDF est recommandé pour encourager la science ouverte.
Quels sont vos droits ? 

31

04 - DÉPOSEZ DANS HAL

Manuscrit

(preprint, pré-

publication, version 

soumise)

Version publiée 

(fichier éditeur avec 

copyright, version 

éditée)

Dépôt possible 

avec date de fin 

d’embargo

Non Oui

Dépôt possible

Dépôt possible si 

l’article est déjà 

disponible en 

open access 

(vous pouvez 

préciser les APC 

dans la vue 

détaillée)  

Demander 

l’autorisation à 

l’éditeur si l’article 

est disponible sur 

abonnement 

payant. Choisir  

J’ai l’autorisation 

explicite de 

l’éditeur

Vérifier si l’éditeur demande un 

embargo sur                                   

Dernière version avant 

publication (postprint, 

post-publication, final 

draft, version acceptée)

Dépôt possible 

sans condition

Vous devez également avoir 

l’autorisation de vos 

co-auteurs

Loi pour une République Numérique, 

article 30 (embargo limité à 12 mois 

pour une revue en SHS)

C
o

n
tra

t d
’é

d
itio

n
 a

v
e

c
 l’é

d
ite

u
r

https://doc.archives-ouvertes.fr/questions-juridiques/
http://sherpa.ac.uk/romeo/index.php
http://sherpa.ac.uk/romeo/index.php
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04 - DÉPOSEZ DANS HAL

https://hal.science

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023

https://hal.science/
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04 - DÉPOSEZ DANS HAL

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023

De nouveaux types et 

sous-types de documents 

sont intégrés
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04 - DÉPOSEZ DANS HAL

Import de métadonnées avec le téléchargement de 
votre PDF et/ou avec le DOI (ou depuis arXiv…)

Vous aurez une alerte si le 

système détecte que la 

publication a déjà été déposée par 

un de vos co-auteurs

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023

Choisir un nom de fichier significatif 
nom de l’auteur_année de publication

Éviter tous les caractères 

accentués et spéciaux (,;:/&£$=)…
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04 - DÉPOSEZ DANS HAL

Préciser l’origine du fichier : fichier auteur, fichier éditeur

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023

Sélectionner la durée de l’embargo souhaitée : 
le fichier sera visible à la date indiquée

Ajouter une licence sur le fichier
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04 - DÉPOSEZ DANS HAL
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Vérifiez et complétez les auteurs et les affiliations, 

à saisir dans le même ordre que sur le document  

Suppression d’un 

auteur ou d’un doublon

Ajout affiliation(s) : 

département, laboratoire 

ou équipe de recherche

Ajout co-auteur(s) manquants 

Fonction : choisir Directeur de publication

ou Éditeur scientifique si vous avez dirigé 

ou coordonné un ouvrage.

Suppression affiliation(s)
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04 - DÉPOSEZ DANS HAL
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Affiliations dans HAL  

Les laboratoires, équipes de recherche, universités 

etc., sont répertoriés dans le référentiel AURéHAL. 

Comme pour l’IdHAL, un code couleur est utilisé : 

En vert : formes actuelles et valides (à privilégier)

En jaune : formes valides obsolètes (à utiliser pour 

d’anciennes affiliations)

En rouge : formes non valides en attente de 

validation (à utiliser si aucune autre forme valide)

Si vous ne trouvez aucune forme, vous devez alors 

ajouter la structure

https://aurehal.archives-ouvertes.fr/
https://aurehal.archives-ouvertes.fr/
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04 - DÉPOSEZ DANS HAL
Vérifiez et complétez les métadonnées selon le type de document 

Titre, résumé, domaine(s), mots-clés, DOI, nom de la revue, 

date de publication OU intitulé, date(s) et lieu de la conférence, etc.

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023

Pensez à vérifier la langue, en anglais par défaut

Les champs suivis d’un astérisque sont obligatoires
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04 - DÉPOSEZ DANS HAL
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Recherchez le titre de la revue ou 

cliquez sur nouveau… pour la créer.

Pensez à décocher cette option 

après la parution du document

Collaboration/Projet : axes de recherche 

LITEM-IMO ou LITEM-NPR à qualifier 

par les chercheurs du LITEM
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04 - DÉPOSEZ DANS HAL
Dernière étape: 

validation de votre dépôt

Transfert possible vers d’autres 

bases d’archives ouvertes

Récapitulatif

Avec fichier : acceptation des 

conditions de diffusion

Dépôt

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023
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04 - DÉPOSEZ DANS HAL

Vous retrouvez vos documents dans Mes dépôts

Statuts des dépôts

Un contrôle des PDFs est 

réalisé par le CCSD, vos 

fichiers sont alors en attente 

pendant plusieurs jours

Types des dépôts

Dépôt avec fichier

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023
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04 - DÉPOSEZ DANS HAL Vous pouvez à tout moment 

modifier ou ajouter des métadonnées. 

Vous pouvez ajouter un nouveau PDF, mais tout 

fichier déposé ne peut être supprimé. 

Les versions antérieures sont donc conservées, et 

une nouvelle version sera créée (hal-xxxxxxxx, v2)

Le partage de propriété permet d’avoir accès aux 

modifications du dépôt. C’est notamment utile pour les 

co-auteurs qui voudraient corriger leur(s) affiliation(s)
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04 - DÉPOSEZ DANS HAL

MyHAL : afficher la liste de toutes vos 

publications référencées dans HAL

ASTUCES

Saisissez votre IdHAL

Sélectionnez une période 

de publication puis validez

Complétez votre dossier ORCID 

avec vos dépôts HAL (Aide en ligne)

https://halur1.univ-rennes1.fr/MyHAL.php
https://halur1.univ-rennes1.fr/MyHAL.php
https://doc.archives-ouvertes.fr/completer-son-dossier-orcid-avec-ses-depots-hal/
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04 - DÉPOSEZ DANS HAL

Cas particulier : les thèses

 Dans le cadre du dépôt légal électronique, les thèses sont automatiquement 

déposées dans HAL par l’Université d’Evry. 

Vous ne devez donc pas les saisir.

 Dans HAL une thèse doit obligatoirement comporter le fichier joint. Donc si elle 

n’apparaît pas, c’est qu’elle est soit confidentielle, soit sous embargo, soit que le 

doctorant s’est opposé à sa mise en ligne.

Retrouvez toutes les thèses dans

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023

https://theses.hal.science/
http://theses.fr/
http://theses.fr/
https://tel.archives-ouvertes.fr/
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06 – STRATÉGIE DE NON-CESSION DES DROITS

Guide du dépôt dans HAL– Médiathèque – Janvier 2023

Permettre l’accès ouvert immédiat à vos 
publications scientifiques en apposant une 
licence CC-BY sur votre manuscrit. 

Pour que vos publications soient immédiatement 
partageables, citables, réutilisables et qu’elles 
soient archivées de manière pérenne.

Pour être en adéquation avec la politique de 
science ouverte des agences de financement.

https://www.ouvrirlascience.fr/mettre-en-oeuvre-la-strategie-de-non-cession-des-droits-sur-les-publications-scientifiques/
https://www.ouvrirlascience.fr/mettre-en-oeuvre-la-strategie-de-non-cession-des-droits-sur-les-publications-scientifiques/
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06 – STRATÉGIE DE NON-CESSION DES DROITS
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Informer votre éditeur que vous apposez une licence CC-BY sur toutes les versions 

successives de votre manuscrit jusqu’à la version qui sera acceptée pour publication.

Signer le contrat de cession des droits avec l’éditeur : 

 les différentes versions de votre article jusqu’à la version acceptée pour publication seront 

sous licence libre.

 vos droits de propriété intellectuelle ne seront cédés que sur la version finale publiée par 

l’éditeur.

Déposer votre manuscrit dans une archive ouverte dès la publication :

 Dès publication de votre article dans la revue, vous déposez dans HAL le postprint, en faisant 

figurer la licence CC-BY 4.0.

Apposer une licence CC-BY sur les différentes versions de votre manuscrit auteur accepté 

(postprint) dès la soumission : à ajouter à toutes les versions successives du manuscrit, et ce 

jusqu’à la dernière version, celle qui sera acceptée pour publication par l’éditeur.

Principales étapes de mise en œuvre
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06 – STRATÉGIE DE NON-CESSION DES DROITS
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 Attribution

 Pas d’Utilisation Commerciale

 Pas de Modification

 Attribution

 Pas d’Utilisation Commerciale

 Partage dans les mêmes conditions

 Attribution

 Pas d’Utilisation Commerciale

 Attribution

 Pas de Modification

 Attribution

 Partage dans les mêmes conditions

 Attribution
6 Licences Creative Commons



Besoin d’aide ? 

• arnaud.luizi@imtbs-tsp.eu

• christine.jost@imtbs-tsp.eu

Suivez-nous !

• Facebook : Médiathèque-IMTBS-TSP

• Twitter : http://twitter.com/media_imtbstsp

• Newsletter : https://mediatheque.imtbs-tsp.eu/

CONTACTS

mailto:arnaud.luizi@imtbs-tsp.eu
mailto:christine.jost@imtbs-tsp.eu
http://www.facebook.com/pages/Médiathèque-TEM-TSP/118679571606785
http://twitter.com/media_imtbstsp
https://mediatheque.imtbs-tsp.eu/

